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1.   

 

 

1.1.    

このたびは、winBe シーリーズ_Free software [winBe 宛名シール印刷]をご利用頂き誠に有難うございます。 

winBe 宛名シール印刷は、住所録より宛名シールを印刷するフリーソフトウェアです。 
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2.   

 

 

2.1.  winBe   

 

住所録から宛名シール印刷データを反映し印刷。 

住所録に登録せず宛名シールデータを手入力し印刷。 

 

Ṯ ṯ 

  ・住所録登録（郵便番号検索） 

  ・住所録一覧（名称検索、住所検索） 

Ṯ ṯ 

  ・リストにあるデータを宛名シールに印刷 

  ・宛名シール印刷開始位置指定可能 

  ・印刷データ編集機能（印刷時のみ追加したデータを編集登録することができます（住所録に反映はされません）） 

 

 

Ẑ  

メーカーの指定はございません。 

 

 

    

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

寸法単位（mm） 
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3.   

 

 

3.1.    

 

①  [追加]ボタンをクリックします。住所録の新規登録画面が開きます。 

※ [複製]ボタンは、選択行を複製し新規追加できるボタンです。 

② 入力後[保存]して下さい。 
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3.2.  /   

 

① 閲覧/編集したいデータを選択後[開く]ボタンをクリックすると住所録データ閲覧画面が開きます。 

 

 

①-1：閲覧 

閲覧後、画面を閉じる場合は[×]ボタンにて閉じてください。 

①-2：編集 

[編集]ボタンをクリックしてください。 

編集後[保存]して下さい。 
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3.3.    

 

① 削除したいデータを選択後[削除]ボタンをクリック。対象データが削除されます。 

 

 

 

3.4.  CSV  

 

① 住所録一覧に表示されている全ての住所録データを CSV データで抽出します。 

 

 [CSV ]  

 [OK]  
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4.   

作成したい宛名データをリスト化し、宛名シールを一括印刷することができます。 

 

 

4.1.    

 

①  リストに追加したいデータを住所録一覧より選択後、宛名シール印刷リストへ反映[→]ボタンをクリックすると宛名シール印刷リス

トに追加されます。 

 

 ▼ボタンの説明 

    1 件ずつ宛名シール印刷リストに追加できるボタン 

    全件一括で宛名シール印刷リストに追加できるボタン 
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4.2.    

住所録を使用せず手入力でリストに追加したい場合（手入力データは画面を閉じると自動的に削除されます） 

 

①  [手入力追加]ボタンをクリックすると[宛名の手入力]画面が開きます。 

 

 

②  [宛名の手入力]画面が開きます。 

 

③  データ入力後[反映]ボタンをクリックすると宛名シール印刷リストへ追加されます。 
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4.3.    

リストのデータを編集することができます 

※編集データは保存されません（画面を閉じると自動的に削除されます）。 

 

① 編集したいデータを宛名シール印刷リストから選択後、[編集]ボタンをクリックすると[宛名の編集]画面が開きます。 

 

 

② データ編集後[反映]ボタンをクリックすると宛名シール印刷リストへ反映されます。 
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4.4.    

 

① 削除したいデータを選択後[キャンセル]ボタンをクリック。対象データが削除されます。 
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4.5.    

 

①  [印刷]ボタンをクリック。 

 

 

② 印刷開始位置の指定画面が開きます。 

印刷開始位置と印字フォントサイズを選択後、 [印刷]ボタンをクリックして下さい。 
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5.   

 

 

5.1.    

郵便番号データの更新をおこないます。 

 

① 環境設定・ヘルプの文字をクリックします。 

② [郵便番号]をクリックすると郵便番号データ更新画面が開きます。 

 

 

－ 更新する際は必ずインターネットに繋がっている環境でおこなって下さい。 

－ 全国一括または選択される数が多い場合、更新に時間がかかります。 

 

▼  

 － 更新対象に『✔』をし[更新]ボタンをクリックして下さい。 

 

 

Ṯ ṯ 

日本郵便株式会社ホームページに掲載されている住所の郵便番号（CSV形

式）を当社にて毎月 10 日に最新版を取得し、当社 Web サーバーにアップロード

しております。購入者様は・日本郵便株式会社ホームページよりダウンロード手間な

く、郵便番号データを更新することができます。 

   －CSV 形式：『読み仮名データの促音・拗音を小書きで表記するもの（例）：ホ

ッカイドウ』より、 

 

http://www.post.japanpost.jp/zipcode/dl/kogaki.html
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5.2.   

住所録へ外部データをインポートすることができます。 

 

Ṯ ṯ 

インポート可能データ形式 カンマ区切りの CSV ファイル。 

データの並び順 [名称 1][名称 2][フリガナ][郵便番号][住所 1][住所 2][部課名 1][部課名

2][担当者名] 

必須データ [名称 1] 

※必須データが無い場合インポートはできません。 

注意点 [フリガナ] 

半角ｶﾅ、全角カナ、ひらがなの場合は半角ｶﾅに変換され保存データが無い場合は「ｿﾉﾀ」を自

動設定し保存 

文字数制限 [名称 1]：22 字 

[名称 2]：22 字 

[フリガナ]：半角 22 字 

[郵便番号]：10 字 

[住所 1]：22 字※宛名シールの印字幅 

[住所 2]：22 字※宛名シールの印字幅 

[部課名 1]：22 字 

[部課名 2]：22 字 

[担当者名]：22 字 

※上記文字数以上にデータがある場合は超えた文字はカット 

 

Ṯ ṯ 

① 環境設定・ヘルプの文字をクリックします。 
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② [インポート]をクリックするとインポート画面が開きます。 

③ インポートするファイルを[･･･]ボタンをクリックし選択します。 

④ [次へ]ボタンをクリック。 

 

 

 

 

 

⑤ インポート一覧画面が開きます。 

⑥ [保存]ボタンをクリックします。 
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5.3.   

現在使用中のバージョン情報を確認することができます。 

最新バージョンは[ホームページへ]をクリックし、当社ホームページサイト“フリーソフトウェア/テンプレート”サイトにて確認頂けます。 
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